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Diamo sicurezze al tuo lavoro

Il termine SICUREZZA, (dal latino "sine cura”: senza preoccupazione) puo
essere definita come la consapevolezza che quello che facciamo ¢ al
riparo da pericoli, difficolta ed evenienze spiacevoli.

Su questo concetto poggia la filosofia di tutte le soluzioni professionali
proposte da STUDIO SCHENA: Ila professionalitd, la consolidata
esperienza, la capacita di visione multidisciplinare, la rapidita delle
risposte, sono i valori che caratterizzano il nostro studio.

Le risorse interne ed un pool di professionisti partner coordinato da
STUDIO SCHENA affiancano quotidianamente i nostri clienti, garantendo
assistenza continua alle imprese e ai professionisti mediante soluzioni
personalizzate e mirate alle specifiche esigenze.

Da qui nasce SINE CURA:, la soluzione che assicura al nostro Cliente una
vasta gamma di risposte professionali alle sue esigenze aziendali e che
gli consente di affidarsi a noi senza preoccupazioni: il Cliente diventa
cosi il punto di partenza e di arrivo di tutti i processi, il baricentro dei

nostri interessi: il nostro primo valorel
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"Trovarsi insieme € un inizio,
restare insieme € un progresso,
lavorare insieme € un successo!”

(Henry Ford)


https://it.wikipedia.org/wiki/Lingua_latina
https://it.wikipedia.org/wiki/Sine_cura

IL TEAM DI STUDIO SCHENA

Gianvito Schena, sposato, 2 figli, e iscritto alllOrdine dei
Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili di Bari dal 1995.
Da oltre vent’anni quindi si occupa di consulenza, gestione
e amministrazione aziendale ed in particolare delle risorse
umane. Dal 1999 ha allargato la sfera di competenza
impegnandosi nella consulenza in materia di sicurezza e
salute negli ambienti di lavoro e nella progettazione,
coordinamento e realizzazione di progetti formativi per
datori di lavoro e lavoratori, in primis in materia di
sicurezza e salute negli ambienti di lavoro. E' stato Responsabile del Servizio di
Prevenzione e Protezione in aziende del settore edile ed agricolo, nonché nelle
attivita da lui amministrate.
E' formatore qualificato in materia di sicurezza e salute negli ambienti di lavoro
e lead auditor di Sistemi di Gestione per la Salute e Sicurezza nei luoghi di
Lavoro (OHSAS 18001). Collabora con molti Enti formativi, sia come docente sia
come coordinatore e/o rendicontatore delle attivita formative. Ricopre vari
incarichi in Enti ed Associazioni Professionali di carattere nazionale:
Attualmente e tra l'altro:
e Componente delle Commissioni “Lavoro / Cooperative” e “Report sullo
Formazione” dell’Ordine dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili di
Bari;
e Presidente provinciale di Bari della C.F.C.- Confederazione Federterziario
Confimea, Associazione di Imprese;

e Segretario regionale Puglia e macro area Sud di ALLAS - Associazione
Professionale Italiana Ambiente e Sicurezza.

Ilteam e composto da un gruppo affiatato di risorse professionalmente
preparate nei rispettivi ambiti professionali. L'approfondita conoscenza delle
diverse realta aziendali dei Clienti unita all’esperienza pluriennale maturata da
ciascuna di loro consente di affrontare qualunque problema legato allo
gestione del cliente con estrema efficienza, professionalitd e competenza.
L'investimento continuo dello studio nellaggiornamento professionale, neqli
strumenti informatici e nella Customer Satisfaction, consente al team di dare al
Cliente soluzioni chiare, veloci ed adeguate alle sue richieste. Lo studio si avvale
altresi del supporto esterno di un pool di aziende e professionisti specializzati in
vari ambiti (tecnico, medico, legale, qualitag, sicurezza alimentare).

Per maggiori informazioni visita e L Per scaricare il Curriculum vitae

il nostro sito inquadrando il -*-"F Y di Gianvito Schena inquadra il
codice QR con il tuo cellulare. ke '5 codice QR con il tuo cellulare.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com
Organizzazione: info@ studioschena.com - Consulenza: consulenza@ studioschena.com
Formazione: formazione®@ studioschena.com - Amministrazione: amministrazione@ studioschena.com
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Amministrazione delle risorse umane

(@g STUDIO SCHENA

STUDIO SCHENA fornisce consulenza ed assistenza unitamente al servizio di
elaborazione dei CEDOLINI PAGA e dei CONTRIBUTI. ed alla GESTIONE ED
AMMINISTRAZIONE del PERSONALE, assistendo a 360° il Cliente nel rapporto
con i collaboratori, curando lPelaborazione e la stampa degli adempimenti
legati alla gestione amministrativa del personale nella sua evoluzione.

Garantisce il rispetto delle normative vigenti e, in un clima di fiducia e
discrezione, permette di lavorare con costanza e professionalita che si
trasforma in serenita organizzativa e produttivita.

Per maggiori informazioni visita il
nostro sito inquadrando il codice
QR con il tuo cellulare.

Ecco alcuni dei nostri servizi in questo campo:

e L’elaborazione delle retribuzioni mensili (predisposizione dei cedolini
paga e dei riepilogativi, prospetti liquidazione malattie e maternitq,
tabulato trattenute sindacali, distinta pagamenti, etc.).

e L’elaborazione, la predisposizione e la stampa del LIBRO UNICO,
formato dal cedolino paga e da una sezione delle presenze da integrare
nel cedolino (Decreto Legge n. 112 del 25 Giugno 20038).

e Predisposizione ed invio telematico denunce mensili enti diversi
dell’INPS e INAIL (Casse Edili, ENPALS, Fondo Est, Enti Bilaterali, Fondo
Fonte, eccl).

e L’elaborazione e la stampa del modello Unificato (F24) per il
pagamento dei contributi e delle ritenute.

e Il calcolo annuo degli accantonamenti TFR e la predisposizione dei
relativi tabulati contabili periodici ed annuali.

e L’elaborazione e la stampa delle certificazioni sostituto d’imposta (CU).

e L’elaborazione, la stampa e linvio telematico del modello 770 relativo
alla comunicazione dati certificazioni lavoro dipendente e assimilati.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com
Consulenza: consulenza®@ studioschena.com
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Buste Paga ONLINE

STUDIO SCHENA offre un servizio PAGHE ONLINE ideato e progettato per
rispondere alle - richieste ed alle esigenze _di studi professionali
(commercialisti; tributaristi, consulenti del lavoro, ecc.), associazioni
d’imprese e aziende che intendono esternalizzare l'elaborazione delle paghe
e/o la gestione del personale.

Delegare lelaborazione dei cedolini paga e degli adempimenti correlatii in
modalita “OUTSOURCING”, consente di ottenere una drastica riduzione dei
costi aziendali.

Per maggiori informazioni visita il
nostro sito inquadrando il codice
QR con il tuo cellulare.

La gestione del servizio € interamente on-line e non e prevista alcuna installazione di
software, ma semplicemente una connessione Internet per poter accedere alla
piattaforma software riservata attraverso il nostro sito per llinserimento delle presenze
mensili dei dipendenti.

Il funzionamento € molto semplice e duttile: tutto cio che il Cliente dovra fare e inviare
le presenze del personale da elaborare e tutti i movimenti in entrata e in uscita una
volta al mese; al resto pensera Studio Schena con un suo Consulente Dedidato. Entro
due giorni lavorativi (o comunque nei termini concordati col Cliente), saranno
disponibili le buste paga, i modelli F24 per effettuare i versamenti, prospetti contabili e
tutta la documentazione elaborata che saranno inviati a mezzo mail.

Il servizio “PAGHE ONLINE” & graduato in base ai servizi richiesti ed al numero dei
lavoratori da gestire ed é personalizzato in base alle esigenze del Cliente.

Il servizio “PAGHE ONLINE” garantisce:

e sicurezza e riservatezza nella gestione dei dati e delle informazioni che
viaggiano sul web (firewall, antivirus, sistema anti intrusione, sistemi di backup,
etcl);

e cedolini e tabulati chiari e facilmente comprensibili;

e aggiornamento periodico: gli utenti del servizio Paghe on-line vengono
aggiornati periodicamente, mediante circolari informative e newsletter

e professionalita e competenza, in quanto il team & composto da un gruppo di
risorse preparate e in grado di fornire soluzioni rapide e personalizzate.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com
Consulenza: consulenza® studioschena.com
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Sicurezza sul lavoro

STUDIO SCHENA offre un servizio di consulenza salute-sicurezza-lavoro
adeguato. Una profonda conoscenza delle prescrizioni legislative, una
continua attivita di prevenzione, uno stretto coinvolgimento del personale ed
una vincente combinazione fra i professionisti, medici e tecnici risultano
strumenti irrinunciabili al fine di un continuo miglioramento delle condizioni
di lavoro e sicurezza.

STUDIO SCHENA' offre la propria consulenza in materia di sicurezza sul lavoro
ad imprese operanti in tutti i settori di attivita ed ai loro consulenti,
permettendo loro di adeguarsi seguendo le imposizioni del D.lgs. 81/2008
finalizzato a garantire la sicurezza e salute dei lavoratori.

Per maggiori informazioni visita il

nostro sito inquadrando il codice

QR con il tuo cellulare.

Ecco alcuni dei nostri servizi in questo campo:
e Consulenza nella stesura del DVR.
e Assunzione incarico di RSPP e consulenza specialistica.
e Audit per la verifica di processi ed attivita in materia di sicurezza.
[ J

Valutazioni specifiche:
Rischio rumore
Rischio vibrazioni
Rischio chimico
Rischio biologico
Rischio legato al microclima
Campionamento degli inquinanti.

Prevenzione incendi e stesura Piani Gestione delle Emergenze.
Nomina medico competente e sorveglianza sanitaria.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com
Consulenza: consulenza@ studioschena.com
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Amministrazione e contabilita

STUDIO SCHENA propone un servizio di elaborazione elettronica dei dati
contabili e fiscali ai propri clienti che spazia dalla elaborazione e stampa
della contabilita alla predisposizione dei dati per le dichiarazioni fiscali, dalla
elaborazione di situazioni contabili periodiche alla predisposizione dei dati
utili per la redazione del bilancio annuale, ecc.

STUDIO SCHENA fornisce un rapporto diretto con il cliente, costante durante
tutto I'anno ed intenso in prossimita degli adempimenti fiscali, fornendo per
tempo tutte quelle informazioni e quei report documentali indispensabili per
una corretta impostazione dell'attivita e delle scelte aziendali.

Il servizio di elaborazione dei dati contabili viene svolto con particolare
meticolosita e puntualita da personale esperto e qualificato mediante
l'utilizzo dei piv avanzati software gestionali.

Per maggiori informazioni visita il
nostro sito inquadrando il codice
QR con il tuo cellulare.

Ecco alcuni dei nostri servizi in questo campo:

e Consulenza contabile e fiscale a ditte individuali

e Consulenza societaria mirata alla costituzione, modifica e scioglimento
di qualsiasi tipo di societa nonché alla corretta gestione dei rapporti tra
i soci

e Consulenza costituzione di societa (scelta della piv appropriata forma
societaria, analisi del trattamento fiscale per la societa e per i soci) e
predisposizione degli adempimenti relativi

e Tenuta completa della contabilita

e Gestione completa dello scadenziario contabile e fiscale

e Predisposizione del bilancio annuale di esercizio e deposito presso gli
uffici competenti

e Predisposizione della dichiarazione dei redditi

e Predisposizione delle altre dichiarazioni ai fini fiscali.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com
Amministrazione: amministrazione®@ studioschena.com
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Supporto al Business

STUDIO SCHENA, grazie alla collaborazione con partner qualificati, offre
svariate soluzioni alle esigenze delle aziende con lPobiettivo di garantire
sempre sostegno, supporto e realizzazione del business aziendale.

STUDIO SCHENA permette quindi alle imprese problematiche di essere seguite
dalla compilazione dell’istanza fino alla risoluzione della criticita e allo
sviluppo di un personalizzato piano industriale e commerciale del suo core

business.

Dinamismo e fluidita sono due dei punti chiave del metodo del nostro studio,
evitando il rischio di perdere di vista la soluzione del problema per via di
istanze prolungatesi nel tempo in maniera incostante e dispersiva.

Per maggiori informazioni visita il

nostro sito inquadrando il codice
QR con il tuo cellulare.

Ecco alcuni dei nostri servizi in questo campo:
e Finanza tradizionale per le aziende.

Assistenza alle nuove idee imprenditoriali (Start Up).
Finanza strutturata.

Finanza agevolata - bandi pubblici.

Usura - Anatocismo.

Cartolarizzazione crediti P.A.

Cartolarizzazione attivi patrimoniali.

Consulenza negli investimenti.

Fidejussioni.

Consulenza alllindustrializzazione ed alla delocalizzazione.
Ristrutturazione Aziendale.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com
Organizzazione: info@ studioschena.com
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STUDIO SCHENA fornisce consulenza e supporto dal punto di vista tecnico,
gestionale ed amministrativo per la progettazione ed erogazione ai propri
clienti dei corsi di formazione in materia di sicurezza ed igiene sui luoghi di
lavoro conformi alla normativa vigente e corsi di formazione mirati
alllaccrescimento personale e professionale. | corsi sono tenuti da docenti
qualificati ed in collaborazione con Associazioni Datoriali e Sindacali, Enti
Paritetici e Fondi Interprofessionali.

L 7

Ecco alcuni dei nostri servizi in questo campo:
Formazione e aggiornamento per:
datori di lavoro/RSPP
dirigenti e preposti
lavoratori
addetti emergenze; manutentori; PES-PAV-PEI

addestramento specifico alla mansione (carrellisti, addetti
macchina, ecc.)

formatori

Progettazione e sviluppo corsi specifici personalizzati sulle esigenze
aziendali.

Formazione e-learning.

Piani di formazione finanziata.

Valutazione del personale e analisi delle esigenze formative.
Predisposizione e monitoraggio del piano formativo annuale.



Consulenza e soluzioni integrate per il mondo del lavoro

((ﬁ*‘ STUDIO SCHENA

STUDIO SCHENA ha maturato esperienza pluriennale nella progettazione,
coordinamento, tutoraggio e rendicontazione di progetti in vari ambiti
formativi (salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, qualita, management, etc.)

| progetti formativi nascono e vengono realizzati con il costante contatto con
le aziende ed un'attenta analisi dei fabbisogni formativi aziendali e sono
finanziati prevalentemente dal Fondo Formazione ltalia - Fondltalia.

(—ONOITTALINA

Fondo Formazione [talia
STUDIO SCHENAha Pobbiettivo di promuovere lo sviluppo della formazione
continua in un’ottica di competitivita delle imprese e di garanzia di
occupabilita dei lavoratori, nonché di favorire Paggiornamento e lo sviluppo

del sapere dei/delle lavoratori/trici e delle aziende come capitale condiviso
da mantenere competitivo, attivo e concorrenziale.

L 7

Ecco alcuni dei nostri servizi in questo campo:
e Piani formativi completamente gratuiti per le aziende tramite i fondi
interprofessionali.
e Consulenza per iscrizione ai fondi tramite DMAG o UNIEMENS.
e Progettazione e sviluppo corsi specifici personalizzati sulle esigenze
aziendali.
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Sicurezza alimentare

La sicurezza alimentare & fondamentale per le attivita della filiera ed é
garantita al consumatore grazie al’lHACCP, sistema di autocontrollo da parte
delloperatore che si occupa delligiene degli alimenti in tutti i settori
appartenenti alla filiera della produzione alimentare. Proprio per via di
questa importanza, STUDIO SCHENA e fiero di permettere alle aziende di
attrezzarsi, grazie allampio ventaglio di servizi offerti, per poter aderire alle
regole dettate da questo standard, potendo cosi salvaguardare la salubrita
degli alimenti e tutelare quindi la salute del consumatore.

Per maggiori informazioni visita il
nostro sito inquadrando il codice
QR con il tuo cellulare.

Ecco alcuni dei nostri servizi in questo campo:
Ispezione aziendale di controllo dei processi e registri con relazione
tecnica firmata.
Stesura manuale H.A.C.C.P. di autocontrollo.
Corso personale alimentarista della durata di 4 ore.
Analisi microbiologiche (tamponi di superficie, analisi dei semilavorati o
materie prime, ecc.)
Creazione di etichette per prodotti da forno, di pasticceria, creazione
lotto, data di scadenza con shelf life del prodotto, ecc.
Cartelli unici, libro ingredienti e menu con evidenza alle 14 sostanze
allergiche (compresa stampa).
Predisposizione e monitoraggio del piano formativo annuale.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com
Organizzazione: info@studioschena.com
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Sistemi di gestione

STUDIO SCHENA, anche in partnership con professionisti specializzati, offre il
supporto tecnico di consulenza, analisi, progettazione e gestione per lo
sviluppo di moderni ed aggiornati Sistemi Integrati. Gli strumenti di gestione
nascono con le norme della serie ISO 9000, riguardanti gli aspetti relativi alla
qualita dei processi, per poi integrarsi, in campo ambientale, con le norme
della serie ISO 14000, fino ad arrivare ad altre specifiche quali quelle della
serie OHSAS 18001, relative alla tutela della salute e sicurezza dei lavoratori.
Un "Sistema di Gestione per la Qualita” (SGQ), é inteso come linsieme degli
elementi (processi e risorse) che sono posti in atto per predisporre ed
attuare la politica per la qualita e conseguire gli obiettivi ad essa correlati. In
questo contesto il termine qualita si riferisce alla capacita di soddisfare i
bisogni dei clienti interni ed esterni alllOrganizzazione rappresentando
indubbiamente un fattore vincente per il successo di un‘impresa ed un
vantaggio competitivo rispetto alla concorrenza.

Per maggiori informazioni visita il

nostro sito inquadrando il codice
QR con il tuo cellulare.

Ecco alcuni dei nostri servizi in questo campo:
e Consulenza finalizzata alla implementazione di sistemi di gestione.
Certificazione UNI EC ISO 14001.
Certificazione OHSAS 18001.
Certificazione UNI EC ISO 9001.
Audit per la verifica di attivita in materia di sicurezza ed ambiente.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com
Organizzazione: info@studioschena.com
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STUDIO SCHENA fornisce un servizio di newsletter sulle novita dello studio
ma anche e soprattutto volto ad informare gli iscrittisulle modifiche
legislative piu recenti, permettendo alle aziende, ai professionisti ed in
generale a chiunque abbia richiesto liscrizione di rimanere aggiornato e
pronto a recepire le nuove disposizioni normative.

Per iscriversi al servizio basterd inquadrare il codice QR col proprio
smartphone in modo da accedere al sito di STUDIO SCHENA e sulla destra
bisognerd inserire la propria mail e la ragione sociale della propria
azienda o il proprio nome.

Una volta iscritti si ricevera una e-mail ogni venerdi che includera tutte le
news che lo staff di STUDIO SCHENA avrda selezionato nel corso della
settimana per Voi, ma anche le notizie riguardanti lo studio, come giorni
di chiusura, promozioni su corsi ed altre nostre iniziative.

Inquadra il QR per vedere le
ultime newsletter giainviate e
per iscriverti al servizio.

Via Arenazza, 150/152 « 70043 Monopoli (BA)
Tel./Fax: +39 080 748637 - +39 393 9955894
Sito internet: www.studioschena.com

Organizzazione: info@ studioschena.com
Consulenza: consulenza®@ studioschena.com

Formazione: formazione®@ studioschena.com
Amministrazione: amministrazione® studioschena.com



