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Outlook 2013

Durata:
30 minuti

Obiettivi:

L’obiettivo del corso e rendere operativi ed efficienti gli utenti dell’applicativo e presentare le novita
avanzate della versione 2013.
Si apprendera come gestire la ricezione e l'invio di mail, la personalizzazione dell’interfaccia di
Outlook, la gestione dei contatti nella rubrica, il funzionamento dei calendari per la creazione di
attivita condivise, il funzionamento delle note e delle attivita.

Destinatari:

Il corso é rivolto a tutti coloro che devono apprendere I'utilizzo di Outlook 2013.
Metodo:

Il corso e strutturato in Unita Didattiche autoconsistenti.

L’apprendimento avviene tramite I'utilizzo pratico del software in ambiente simulato.
Contenuti:

* Prime operazioni con Microsoft Outlook 2013

e La gestione degli elementi della rubrica

e La gestione degli elementi dell’agenda
* Note ed Attivita
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